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 2 الصفحة   وزارة الصحة

 تسجيل مستخدم  .1

 يمكنك انشاء او تسجيل حساب شخصي جديد لاستخدام النظام حيث توجد نوعين: فرد وشركة. 

 كما في الشكل التالي:  الدخول إلى النظاميتم البدء من شاشة 

 

، في حال كان الرقم غير مسجل في النظام، يتم نقلك  ادخل رقم الهاتف النقال ثم انقر زر  
 الى الشاشة التالية: 

 

 يمكنك اختيار نوع الحساب وذلك بالنقر عليه. 
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 3 الصفحة   وزارة الصحة

 تسجيل حساب فرد 1.1

 لتسجيل حساب فرد، اتبع الخطوات التالية:

 ، وتظهر الشاشة التالية: انقر على   .1

 

 بطاقة المقيم وتاريخ انتهاؤها. ادخل رقم  .2

 ، ويقوم النظام باسترجاع بياناتك بشكل تلقائي كما في الشكل التالي:انقر زر   .3

 

 قم بالتعديل على الموقع والذي يشمل المحافظة والولاية والقرية.  .4

الخاص بهما ثم ادخل رمز التأكيد الذي حصلت عليه من   ورقم الهاتف النقال ثم انقر على    يادخل البريد الإلكترون  .5
 المنصتين.
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 4 الصفحة   وزارة الصحة

 حدد لغة التواصل ان كانت بالعربية او الانجليزية.  .6

 حدد طريقة الاتصال ان كانت عن طريق رسائل نصية قصيرة او بريد الكتروني او الاثنان معاً.  .7

 ، وتظهر رسالة توضح بنجاح عملية التسجيل. انقر زر   .8

 تسجيل حساب شركة 1.2

 الخطوات التالية: لتسجيل حساب شركة، اتبع 

 ، وتظهر الشاشة التالية: انقر على   .1

 

 ، ويقوم النظام باسترجاع بيانات الشركة كما في الشكل التالي: ادخل رقم السجل التجاري ثم انقر زر   .2

 

، بعد استرجاع البيانات، يجب ادخال بيانات الفرد المرتبط بالشركة وذلك بإدخال رقم بطاقته وتاريخ انتهاؤها ثم نقر زر   .3
 النظام باسترجاع بيانات الفرد كما في الشكل التالي:  ويقوم
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 5 الصفحة   وزارة الصحة

 

 قم بالتعديل على الموقع والذي يشمل المحافظة والولاية والقرية.  .4

الخاص بهما ثم ادخل رمز التأكيد الذي حصلت عليه من   ورقم الهاتف النقال ثم انقر على    يادخل البريد الإلكترون  .5
 المنصتين.

 حدد لغة التواصل ان كانت بالعربية او الانجليزية.  .6

 حدد طريقة الاتصال ان كانت عن طريق رسائل نصية قصيرة او بريد الكتروني او الاثنان معاً.  .7

 ، وتظهر رسالة توضح بنجاح عملية التسجيل. انقر زر   .8
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 6 الصفحة   وزارة الصحة

 الى النظام  الدخول .2

 .  PKIالهاتف النقال، والبطاقة الشخصية المفعلة بالـما: رقم يمكنك الدخول إلى النظام باستخدام طريقتين مختلفتين وه

 كما في الشكل التالي:  الدخول إلى النظام شاشة  تظهر

 

الموجود على    ، بتقوم بادخال رقم هاتفك النقال ثم نقر زر  رقم الهاتف النقالباستخدام  •
 الجهة اليمنى، وتقوم بادخال رقم التصديق الالكتروني على هاتفك النقال. 

الموجود على الجهة اليسرى، وتقوم   ، تقوم بنقر زر  البطاقة الشخصيةباستخدام  •
 باستخدام قارئ البطاقات لقراءة بطاقتك، ثم تقوم بادخال رقم التصديق الالكتروني على جهاز الحاسوب. 
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 7 الصفحة   وزارة الصحة

 والمخولين  الشخصيملفي  2.1

 .ملفك الشخصي والمخولين بتقديم الاجازة المرضية بالنيابة عنكبعرض  طبيبتقوم من خلال هذه الشاشة ك 

 كما يلي:  البيانات الخاصة لمقدم الطلبتظهر قائمة 

 

 كما في الشكل التالي:  ملفي الشخصي تظهر شاشة 

 

 تعرض الشاشة تفاصيلك الشخصية والتي يمكنك تحديثها.

 انقر تبويب "المخولين" وتظهر الشاشة التالية: 
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 8 الصفحة   وزارة الصحة

 

 التالية: لتخويل أحد الكوادر لتقديم الاجازة المرضية، اتبع الخطوات 

 اختر المؤسسة الطبية من القائمة المنسدلة، وتظهر قائمة الأسماء كما يلي:  .1

 

 المجاورة للكادر الطبي، وتظهر الرسالة التالية:  انقر أيقونة   .2
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 9 الصفحة   وزارة الصحة

 

 . انقر زر   .3
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 10 الصفحة   وزارة الصحة

 على الإجازة المرضية  الموافقةطلب  .3

 وتكون طريقة عمل التقديم كما يلي: تقوم من خلال هذا القسم بإنشاء طلب الموافقة على إجازة مرضية، 

 

 كما في الشكل التالي:  طلب الموافقة على الإجازة المرضية شاشة هر تظ

 

 لانشاء طلب، اتبع الخطوات التالية: 

 ويتم تعبئة البيانات بشكل تلقائي كما في الشكل التالي:    اختر المنشأة الصحية من القائمة المنسدلة، ثم انقر زر .1

ادخال معلومات 
المنشأة والممارس

ادخال معلومات 
المريض

استلام التأكيددفع الرسوم
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 11 الصفحة   وزارة الصحة

 

تنبيه باللون الأخضر في أعلى الشاشة في حال كانت رخصة الممارس صالحة ويمكنك الاستمرار في تقديم الطلب. يظهر  ويظهر 
 التنبيه كما يلي:

 

 وتظهر الشاشة التالية:  انقر زر   .2

 

وتظهر بيانات المريض بشكل تلقائي كما في الشكل   ادخل الرقم المدني للمريض وتاريخ انتهاء البطاقة، ثم انقر زر   .3
 التالي:
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 12 الصفحة   وزارة الصحة

 

 .   ادخل بقية البيانات والتي تشمل المحافظة والولاية ورقم الهاتف ومكان العمل والتشخيص والتعليقات، سيتم تفعيل زر .4

 ، وتظهر الشاشة التالية: انقر زر   .5

 

( ريال  2أيام فسيتم احتساب )  3أكثر من   ت الفترة ، في حال كان حدد فترة الإجازة المرضية باختيار تاريخ بداية الاجازة وتاريخ انتهاؤها .6

 كرسوم. 

حسب عدد الأيام المدخلة، ويظهر تنبيه في أعلى الشاشة ان كان  ق من أن المريض مؤهل  قللتح انقر زر   .7
 المريض مؤهل أم لا كما يلي: 

   

 التالية: وايضا في حال تم تقديم على إجازة مرضية في نفس السنة مسبقاً، ستظهر الرسالة 
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 13 الصفحة   وزارة الصحة

 

 . انقر زر  

 ، وتظهر الشاشة التالية: بعد التحقق من الرسوم، انقر زر   .8

 

 ثم ضع اشارة على المربع للاقرار بأن جميع المعلومات المدخلة صحيحة.  قم بمراجعة التفاصيل. .9

 . انقر زر   .10
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 14 الصفحة   وزارة الصحة

 .: في حال عدم وجود رسوم، تقوم بنقر زر  ملاحظة

 وتظهر الرسالة التالية: 

 

 ، وتظهر الشاشة التالية: انقر زر   .11

 

 وسيتم نقلك إلى شاشة الدفع.  لدفع الرسوم لاحقاً، أو انقر زر   انقر زر   .12

 هاء من عملية الدفع، سيتم نقلك إلى الشاشة التالية: ت بعد الان  .13
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 15 الصفحة   وزارة الصحة

 

 .يمكنك عرض جميع طلباتك المقدمة مسبقاً بنقر زر   •

 . يمكنك معاينة البيانات بنقر زر   •

 . يمكنك تحميل وثيقة طلب الإجازة المرضية بنقر زر   •

 


